www.estiling.com.br

Assembleia Legislativa (Pos edital)

CONHECIMENTOS GERAIS

ASSUNTO ESTUDO REV.1 REV.2 REV.3 QUESTOES FEITO

Cultura Geral: fatos politicos, econdmicos e
sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos
ultimos 05 (cinco) anos, divulgados na
midia nacional e internacional.

Conhecimentos gerais e atualidades:
aspectos geograficos, historicos, fisicos,
econdmicos, sociais, politicos e estatisticos
do Brasil e do Estado do Espirito Santo.

Nocdes de cidadania.
Simbolos nacionais e estaduais.

Atualidades nos assuntos relacionados com
economia, ecologia, histéria, politica, meio
ambiente, justica, seguranca publica, saude,
cultura, educacao, religido, qualidade de
vida, esportes, turismo,
georreferenciamento, inovagdes
tecnoldgicas e cientificas, do Estado, do
Brasil e do mundo.

Questdes da realidade, econémica, cultural,
histéria, geografica e socioambiental do
Estado do Espirito Santo.

Noticias em geral da atualidade.

Internet: sites de revistas e de jornais
citados anteriormente e de atualidades
(Google Noticias, Congresso em Foco, UA|,
UOL, Jovem Pan, CNN Brasil, Estadao, Folha
de Sao Paulo, Terra, O Globo (g1), R7 e
similares).

Jornais: Folha de Sado Paulo, Brasil de Fato.

Revistas: Carta Capital, Brasil de Fato,
Exame, Isto E, Vocé S/A.
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Noticias em geral: Site da Assembileia
Legislativa do Estado do Espirito Santo.

CONSULTOR LEGISLATIVO - SEGURANCA PUBLICA

ASSUNTO ESTUDO REV.1 REV.2 REV.3 QUESTOES FEITO

Principios da administracdo publica.
Direitos e garantias fundamentais.

Poderes do Estado e funcdes tipicas e
atipicas.

Competéncias constitucionais do Poder
Legislativo.

Legislagdo Institucional e Organizacdo do
Poder Legislativo: Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil: arts. 1°a 5°, 18, 29 a
41, 44 a 69.

Processo Legislativo Estadual: Nocoes
gerais de processo legislativo: iniciativa,
tramitacdo, emendas, pareceres, discussao,
votagao, sangao, veto e promulgagao.

Espécies normativas: leis ordinarias,
complementares, decretos legislativos,
resolucdes e emendas a Constituicao.

Competéncia legislativa estadual.

Atuacdo das comissOes permanentes,
temporarias e parlamentares de inquérito.

Processo legislativo orcamentario.

Elaboracdo de proposicdes e controle de
constitucionalidade.

Técnica legislativa (Lei Complementar n°
95/1998).

Gestdo Administrativa e Publica:
Administragdo publica direta e indireta.

Estrutura organizacional da ALES.

Func¢des administrativas: planejamento,
organizacao, dire¢do e controle.
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Gestdo de pessoas no setor publico:
legislagdo aplicavel, ética, avaliacdo de
desempenho, desenvolvimento e
capacitagao.

Gestdo de materiais, patrimonio,
documentos e protocolo.

Arquivologia: classificacdo, conservagdo e
digitalizacao.

Comunicacdo administrativa oficial.

Elaboragdo de minutas, relatérios e
documentos oficiais.

Orcamento, Financas Publicas e Controle
Interno: Nocbes de orcamento publico:
principios, ciclo orcamentario, PPA, LDO,
LOA.

Execugdo orcamentaria e financeira.
Receitas e despesas publicas.
Créditos orcamentarios.

Restos a pagar.

Nogdes de contabilidade publica.

Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n® 101/2000): metas fiscais,
limites de despesa, gestao fiscal
responsavel.

Controle interno, auditoria, prestagdo de
contas e transparéncia publica.

Etica, Transparéncia e Servico Publico: ética
no servico publico.

Cédigo de Etica do servidor.

Lei de Acesso a Informacao (Lei n°
12.527/2011).

Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei Federal
n° 13.709/2018).

Accountability, governanca e integridade na
administragdo publica.

Atendimento ao cidadao.
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Comunicacao institucional e relacdo com o
publico.

Responsabilidade funcional e penalidades.

Funcdes Legislativas e de Apoio
Administrativo a ALES: Atribuicdes da
Secretaria-Geral da Mesa, Diretoria-Geral,
Procuradoria-Geral, Secretaria de Gestao de
Pessoas, Casa dos Municipios, Comissdes
Parlamentares, Plenario e outros setores de
suporte institucional.

Redacdo de documentos legislativos, apoio
a sessoes e reunides, controle de
tramitacdo de proposicdes, consolidacdo
normativa, elaboracao de pautas e
acompanhamento do processo legislativo.

Procedimentos de protocolo, arquivo,
patrimonio, transportes, seguranca e
assisténcia ao servidor.

LicitacOes e Contratos Administrativos: Lei
Federal n°® 14.133/2021 - Nova Lei de
Licitacdes e Contratos.

Manuais e guias de administracdo publica,
gestdo documental e processo legislativo.

Publicacées do Senado Federal, Camara dos
Deputados, IPEA, TCU, CGU e ENAP.

Manuais de técnica legislativa e produgao
de pareceres.

Constituicdo Estadual do Espirito Santo:
Organizacdo do Estado (arts. 14 a 47);
Organizacao dos Poderes (arts. 48 a 77).

Lei Complementar Estadual n® 46/1994
(institui o Regime Juridico Unico dos
servidores publicos civis da administracao
direta, das autarquias e das fundacdes
publicas do Estado do Espirito Santo, de
qualquer dos seus Poderes).

Resolugdo n® 2.890/2010 (dispde sobre a
estrutura organizacional dos servigos
administrativos da Secretaria da Assembleia
Legislativa e sobre o Plano de Cargos e
Carreiras dos seus respectivos servidores).
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2.700/2009 - Regimento Interno da
Assembleia Legislativa do Espirito Santo.

LINGUA PORTUGUESA

ASSUNTO ESTUDO REV.1 REV.2 REV.3 QUESTOES FEITO

Compreensao e interpretacdo de textos.
Géneros e tipos de textos.

Variacao linguistica: diversidade de usos da
lingua.

Discursos direto, indireto e indireto livre.
Coeréncia e coesio textuais.

Estratégias argumentativas.

Processos de formagdo de palavras.

Classes de palavras: identificagao, flexao e
emprego de substantivos, adjetivos,
pronomes, verbos, advérbios, preposi¢des e
conjungoes.

Verbo: flexdo, conjugacao, correlacdo dos
modos e tempos verbais, vozes.

Estrutura da oragdo e do periodo: aspectos
sintaticos e semanticos.

Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal.
Uso dos pronomes relativos.

Colocagao dos pronomes pessoais obliquos
atonos.

Emprego do sinal indicativo da crase.
Usos da pontuacéo.
Ortografia oficial.

Acentuacao grafica.
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Noc¢des de Sistemas de Backup: tipos de
backup.

Planos de contingéncia.
Meios de armazenamento para backups.

Nocoes de Sistemas operacionais:
conhecimentos do ambiente Windows.

Windows 10: operacdes com janelas,
menus, barra de tarefas, area de trabalho;
trabalho com pastas e arquivos: localizacao
de arquivos e pastas; movimentagdo e
copia de arquivos e pastas; tipos de
arquivos e extensdes; criagdo, renomeagao
e exclusdo de arquivos e pastas;
configuracdes basicas do Windows:
resolucdo da tela, cores, fontes,
impressoras, aparéncia, segundo plano,
protetor de tela; Windows Explorer.

Editor de texto Microsoft Word 2016 e
superior: criacao, edicdo, formatacao e
impressao; criacdo e manipulagdo de
tabelas; insercdo e formatacao de gréaficos e
figuras; geracdo de mala direta.

Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e
superior: criacao, edicao, formatacdo e
impressao; utilizagdo de férmulas; geracdo
de graficos; classificacdo e organizagado de
dados.

Software de Apresenta¢des PowerPoint
2016 e superior: criacdo, edicdo, formatacao
e impressdo das apresentacdes.

Conhecimentos de internet: noces basicas;
correio eletronico (receber e enviar
mensagens; anexos; catadlogos de endereco;
organizacao das mensagens); navegadores
(Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla
Firefox e Microsoft Edge).

Nog¢des de rede de computadores:
conceitos e servicos relacionados a Internet,
tecnologias e protocolos da internet,
ferramentas, aplicativos e procedimentos
associados a internet/intranet.
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Nocoes de Hardware e Software:
fundamentos de computacdo: conceitos de
hardware e software. Organizacdo e
arquitetura de computadores.
Componentes de um computador
(hardware e software). Conceitos de
seguranca da informac&o, nocdes basicas
de seguranca da informacao. Politicas de
Segurancga da Informacao. Classificacdo da
informacao, seguranca fisica e seguranca
l6gica. Analise e gerenciamento de riscos.
Ameaca, tipos de ataques e vulnerabilidade.
Ataques e protecdes relativos a hardware,
sistemas operacionais, aplica¢des, bancos
de dados e redes.

Rede Sociais: conceitos e caracteristicas,
vantagens e desvantagens.

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO
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- Noc¢des basicas da l6gica matematica:
proposi¢des, conectivos, equivaléncia e
implicagdo logica, argumentos vélidos,
problemas com tabelas e argumentacao.

- Linguagem dos conjuntos: Notagao e
representacdo de conjuntos; Elementos de
um conjunto e relacdo de pertinéncia;
Igualdade de conjuntos; Relagdo de
inclusdo; Subconjuntos; Conjunto unitario;
Conjunto vazio; Conjuntos das partes;
Formas e representagdes de conjuntos;
Conjunto finito e infinito; Conjunto
universo; Operagdes com conjuntos; Uniao.

- Operacdes de adicdo, subtracao,
multiplicacdo, divisdo, potenciacao e
radiciacdo. NUmeros decimais. Valor
absoluto. Propriedades no conjunto dos
ndmeros naturais. Decomposicdo de um
numero natural em fatores primos.
Multiplos e divisores, maximo divisor
comum e minimo multiplo comum de dois
ndmeros naturais.
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- Verdades e Mentiras: resolucdo de
problemas. Sequéncias (com nimeros, com
figuras, de palavras). Anélise combinatéria e
probabilidade. Problemas envolvendo
raciocinio légico.

Vocé ainda estuda no caos
ou ja domina seu edital linha

9 por linha?

Organize tudo no Caderno Digital Notion ou
transforme tépicos em Flashcards no Anki com 1 clique.

VERTICALIZE SEU EDITAL NA PALMA DA MAO
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